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ACUERDO NUMERO 1-060-2013

Guatemala, dieciocho {18} de noviembre de dog mil t’réce (2013)
‘EL INTERVENTOR DE LA EMPRESA PORTUARIA'QUE;TZAL
ce . go‘NergRANDo:

Que Ia Emp?ésa Portuaria Queizal, es una entidad estatal, descentralizada y
~autdénoma, con personalidad- juridica propia y con capacidad para adquirir
derechos y contraer obligaciones, la .gue se regira por su ley organica, sus

reglamenios; Acuerdos Internos 'y por Tratados y Convenios Internacionales en
materia marftima de los que sea parte Guatemala. '

CONSIDERANDO: - -
.ng es una e%npresa pL’IbliCa del "E_stado', cuya principal funeién esté orientada a
sa_’usfacer'la de,n?anda de trafico portuario; tanto para exportacion e importacién de
mercad'e'nas, asl como para la atenciénde diversos tipos de buques, mediante Ia
prestacion de servicios maritimo-portuarios oportunos y eficaces. - -

-‘CONSIDERAN.DO:

. 2 ) .
Que la Empresa Portuaria Quetzal para cumplir con sus funciones, objetivos y

resultados, es-necesario modernizarla y actualizar sus procesos de forma
permanente, -asl como también los procedimientos .y estructura organica vy
funcional, para que pueda cémpetir con otras empresas similares, del area
centroamericana y sur de México." - ‘

CONSIDERANDO:

Que para tal efecto, se ha concluido con- el Estudio y Propuesta de
Reestructuracion de la Gerencia de Ingenieria y Mantenimiente...en el -cual
después de la problematica encontrada en dicha gerencia, se propone la
separacion de funciones de ingenierfa y construccién, de las de mantenimiento,
en dos dependencias de acueflo a su especialidad: Unidad Ejecutora de
Proyectos y Gerencia de Mantenpimiento.,

CONSIDERANDO:

1

Que la Intefvéncion considera nécesario tontar con entésljécnicos._,&qpue\r.ativos. y
administrativos que tengan sus funciones. définidas por-especialidad, para-gue en
cualquier momento respondan a las necesidadgs” de trabajo- que requiere la

Empresa y se ‘pueda determingr la responsapilidad de quien debe ejecutar las -
mismas y deducir las responsabilidades correspondientes. :
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POR TANTO:

En ejercicio de las funciones que le conflere el artfculo 9 del Decreto’ Ley 100-85,

Ley Organica, de la Empresa Portuaria Quetzal, Articulos 10 y 16 del Acuerdo

Gubernativo 7-2010; el articulo tino (1) del acuerdo Gubernativo ciento sesenta y

- ocho dos mil once (168-2011) de fecha 01 de junio del 2011 vy Acuerdo

dos mil doce (2012).

Gubernativo numero cuarenta y tres (43) de fecha veintisiete (27).de enero del

9

+ : .
RESUELVE:

=

Emitir el siguiente: i

" AGUERDO, DE REESTRUCTURACION DE LA GERENCIA DE INGENIERIA Y

MANTENIMIENTO, PARA TRANSFORMARLA EN GERENCIA DE
MANTENIMIENTO Y LA CREACION DE - LA UNIDAD EJECUTORA DE
PROYECTOS

Srrm

TITULO'l

GERENCIA:DE MANTENIMIENTO I
Articulo 1. ~Creacién: Se Crea la Gerencia de Mantenimiento, con una
estruc’cura organica y funCIonal que responda ala espeCIalldad de Ias demandas

.

marmmos de la Empresa Portua.ﬂa Quetzal!

Articulo 2. Ohbjeto: La Gerenc}a de Mantemmlento tendra como objetivo
especifico segtin-su especialidad: planifiear, organizar, dirigir, controlar y ejecutar los

programas de mantenimiento. preventivo y- correctivo de edificaciones e instalaciones

. portuarias terrestres y maritimas, vehiculos, equlpo y maquinaria, refrigeracion y alre

8

) Departamento de Mantenimlentode. lnstalaci S

acondicionado, tendido eléctrico de baja y alta tension.

&

Articulo 3. Organizaqion Para el cumplimiento de sus obje’uvos y la Tealizacion
de sus funcnones la Gerencia de Mantenlmiento contara con Ta estructura
organlza’uva mguxenie

%

Jefatura de la Gerencla de Mantgnimiento

Subgerencia de Mantenimiento ;

Unidad de Asistencia técnica y administrativa. ..
Departamento de Mantenimient& de Edlflcamones e Instalaciones. Admmlstrall\as y

Q

e

e

Vias de Acceso. ul//
e Departamentd de Mantenimiento de Vehlculos M naria y Equipo™

¢ Departamento de Mantenimiento de Instalacione Z ortuanas (my He-dérsena)
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Articulo 4, Funciones Generales de la Gerencia de Mantenimiento:

1, Elaborar el Plan Anual de -Mantenimisnto preventivo; reconstructivo de obras e
instalaciones civiles, ceniros ‘recreativos, vias de acceso, tendido “eléctrico de
alta. y baja tension, refngerac:lon y alre acondicionado y soemeterlo a las.
autoridades superiores para su respectiva’ autorizacion, o :

2. Planificar; organizar, coordinar y ejecutar el mantenimiento prevenuvo y
correctivé de las instalaciones ferrestres y maritimas de la empresa.

3. Planificar, organizar, coordinar y ejecutar programas de mantenimiento.

g pneventlvo y correctivo de vehiculos, maquinaria pesada, equipo de fransferencia

y grias. -

4, Realizar el mantenlmlento" de edlfcaclones e instalaciones admlmstratlvas
operamonales complejo habitacional y - cenros recreativos en cuanio a
reparaciones 0 modificaciones. en parédes, pisos, techos, pintura, impieza de
vidrios, etc,

Realizar el mantenimiento dgl SIStema de agua potable, drenajes y. piscinas.

Llevar el control y vigilanciade la calidad del agua potable de la Empresa,

" Planificar, organizar y: controlar los programas de mantenimiento preventivo 'y
correctivo de las instalaciories eléciricas de iluminacion, equipos eléctricos y
electrénicos de comunicacion.,

8.  Planificar, organizar, controlary realizar el mantenimiento preventivo y correctivo
de sistemas de aires acondicionados, lnstalados en-los diferentes edificlos de la
empresa y complejo habitaclonal.

9.  Planificar, organizar, confrolar y realizar el mantemmlento preventiva y correctivo
de vehiculos, maqumaria pesacfa equipo de fransferencia y otros,

10.. Planificar, organizar, dirigir, Controlar y ejecutar los programas de manteniriento
preventivo; reconstructivo del tendido eléctrico de alta y baja tens;on
iluminacion y plantas eléctrigas de emefgéncia. -

11, Realizar el mantenimiento del sistema.de senahzaclon honzontal y vertical de la

. Empresa. B

12.  Mantener -actualizado el inventario de las construcciones e instafaciones civiles
que son p,ropledad de la Empresa, con sus respectivos planos.

13.  Mantener |a informacion actualizada sobre las condiciones de la obra civil de la

" Empresa.. -

" 14, Ejercer control de inventarios de repuestos herramlentas Yy equipos en bodega

de mantenimiento, mecamco de herramientas y equipos del taller.

15. Confrolar_por medio de- infentario, equipos electronicos y eléctricos de
refrigeracién y aire acondicionado.

16. Realizar controles ‘de obsoléscencia de equipo eléctrico-y emmr los dnc amenes
para iniclar los procesos de baja de equipo.

17 Reahzar ‘olras funciones_que esten especnﬂca@ab/ en el Manyal de Orgamzaoln
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“ TITULO I

DE LA UNIDAD EJECUTORA DE PROYECTOS

—

Articule 5. Creaciéon: Crear la Unidad Ejécutora de Proyectos, que en adelante
se denominard UEP, dependierftio direetamente de la autoridad administrativa
'superior de la EPQ, con su estructura organica'y funcional que responda a la
especialidad de ejecucién, monitoreo ¥ supervision de proyectos, por contrato y
-administracion en la Empresa Portuaria Quetzal.

i

Articulo 6. Objeto: La Unidad Ejecutora de Proyectos tendra eomo’ objetivo
especifico, segiin su espemahdad, la de - desarrollar .todos los friscanismos e
instrumienfos técnicos, financieros y  administrativos, para lograr la sjecucion y
gestionar la recepcion v fiquidacién por quien corresponda, de los proyectos de
inversion vy en infraestructura, integrados en el Plan- Operativo Anual de la- EPQ,.
asimismo, supervisar la ejecucion de obras por contrato o administracion, velando por
gue las mismas se reallcen conforme lo establecido en los contratps, bases de
licitacion o cotizacion, especificationes técnicas, procesos de excepc;on y demas
.condiciones y procedimientos que ge establecreren

.....

Articulo 7. Organizacién: Para el cumpllmlento de sus abjetivos y la realizacion
de sus funciones, la Umdad E]ecutora de Proyectos contara con la estruciura
-organizativa sngwente o = :

.

» Unidad Ejecutora

"o Departamento de Ejecucion de Proyectos por Admxmstracxon y Contrato
o Departamento de Supervisior y Monitoreo de Proyectos

Articulo 8. Funciones de la Unidad Ejecutora de Proyectos:
- s 4

1.. Superwsar la correcta ejecutlon de Jos proyscios que se realizan por contrato,
conforme confratos, bases de llCltamon especificaciones técnicas, procesos de
excepeion .y ofros documentos por confrato o por administracion: —

2. Verificar la correcta ejecucion de los proyectos que se realizan por contrato,
conforme lo establecido en las bases de licitacion, especlﬂcamones técnicas,
contratos de ejecucion, procesos de excepeion y ofros documefitos vinclilantes
o relacionados con los proyectos.

3. Emitr dictimenes, informes y efectuar estudlos maegpmales%enieria,

* relacionados con los proyectos en ejecucion y conpl 0s, a requerimientos
autoridades superiores dela Empresa

4, Apoyar cuando ‘sea necesario, al® Departamento Jun ief
elaborac;lon de los contratys d& opra,

& UA?%"Z‘.?“

' //{%m
1\9

EM]’RESA P@R*fﬁAMS«.@UfTZAEI o
gl UERTO QUETZAL Km. 102 AUTOPISTA ESCUINTLA- PUER
B (SAOS.'Z)P78E2RB 3500, 7881-1205, 7881-1555, 7881-1404, APARTADO POSTAI{ 07NIVEL
OFIC N#(S CIUDAD DE GUATEMALA 4a. GALLE 7-53, ZONA.9 EDIFICIO TORRE Aflglls_g er.
PBX: (502) 2312-5000, 2361- 1370, 2332-3657, 2334-815%, 2334
APARTADO POSTAL 206-A, FAX: 2361-1327
PAGINA WEB WWW, puertorque!zal com - GUATEMALA, C.A,

1';

" Hatome _'fy

t.




hid

5. Elaborar conjuntamente coh la Unidad de Asesorfa y Plamﬁcacuon Portuaria, ol
plan anual de inversiones de Ja. Empresa,

6. Defmn anualmente en forma conjunta con la Unidad de Asesorfa y Planificacion
Portuaria, en funcién dela COﬂ’\plEjldad de los proyectos, la forma de ejecucion -
de los proyectos, ya sea por contrato 0 por.administracion

7. Desarrollar fodos los mecanismos e instrumentos técnicos, financieros y
administrativos para lograr la ejecucion, gestionar la recépcién y liquidacion por
quien carresponda, de los proyectos de Inversion por confrato y administracion,

8. Coordinar y confrolar las actividades relacionadas con la supervisién v ejecucion
de las obras que contrate:la empresa, verificando que estas cumplan con las
especificaciones técnicas del proyecto, en cuanto a calidad .de- materiales,
disefio, tiempo y construccnon . P :

9.  Planificar, organizar, diriglr, controlar y ejecutar los proyectos de inversion por
administracion

10, .Velar porque las obras adjudrcadas por contrato se gjecuten d&’la forma en que
fueron programadas en los t&fminos de referencia y bases de contratacién.

11. Realizar ofras que estén especificadas en el Manual de Orgamzacron y
Funclones correspondlente ' .

’ TITULO i

DE LA REORGAN!ZACION DE OTRAS GERENCIAS Y UNIDADES
RELACIONADAS -

Articulo 9. Reorganizacién de las gerencias Las gerencias de Operaciones,
Ingenieria y Mantenimiento y Administrativa, deberan incorporar cambios en su
organizacion y funciones de la siguiente manera: - .

Gerencia de Operaciones: c ST
B ; . )

La . Gerencia de Operaciones " debera trasladar a la- nueva Gerencia de

Mantenimiento, las siguientes funclones de mantenimiento que tiene asignadas

- en el Departamento de Obbservacignes e Investigaciones Maritimas y el
Departamento de Trafico Marifimo: _ -

]

1. Atender el mantenlmlento de los sistemas de Ayuda a laﬂl}l_avegamon y
Proteccién catddica de 1a tablestaca del Puerto. P

< o N
2. Efectuar trabajos submarlnos |eparactone /d'ga'casco de femolcadorey y
lanchas.- . .
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3. Realizar las feparaciones al sistema de defensa de los muelles.

4. Realizar las labores de ‘mantenimierito de.embarcaciones de-ia empresa .y

dar apoyo en el mantenirﬁiganio de ‘-fa‘rbs', boyas y balizas, "~ -

Con dichas funciones se deberg’m tra'sl'ada'r:las secciones que tienen a su cargo,
las funciones y el personal contratado para el efecto,
Gerenciade Ingenierfa y Mantenimiento
-La Gerencia de Ingenierfa y Mantenimiento; debera .trasladlar_a la Unidad de
Asesoria'y Planificacion Portuaria, las funciones de ingenieria y planificacién que
actualmente se realizan en ef Departamento de Construccion y Mantenimiento,
. Dichas funciories son las referidas a la planificacién, formulacion y evaluacion de
- proyectos (pre inversion e ingenierfa de los proyectos, bases técnicas, términos de
referencia). - ‘ .

1. Elaborar y revisar el ‘preésupuesto de las obras fisicas necesarias, péra el
- desarrollo de la empresa, “
2. lnteg.rarpomisiones y-eqliipos de trabajo para Ia elaboraciéd%?desarrollo de
- proyectos de construccién y mantenimiento a corto, mediana y largo plazo,
que la empresa requjera, « R "o
: _ % o
3. Coordinar el Ievanta'miento'topogréfico, célculo y disefio de planos de
' proyectos que la empresa*re,quierg. ‘ _

4. Reyisar disefios, planos y célculos financieros y de materiales requeridos

para la ejecucion de obras, < ‘
R .

5. Elaborar las especificaciones técnicas dé construccionies por contrato que

se proyecten, .

- Articulo 10, Régimen Financiero La Gerencia de Mantenimiento y la Unidad -
- Ejecutora de ‘Proyectos contaran con su propio presupuesto y estaran integrados
al Presupuesto General de Ingresos Yy  Egresos de la
Empresa Portuaria Quetzal, su glecucion se sujeta a las normas Yy procedimientos

internos aplicables a Ia Empresa®en su conjunto,

Articulo 11. Régimen ‘de #Personal ;. E| personal de afibas unidades

administrativas ~ se . regird. por’ o esfablecido en el
Reglamento Interno -de Trabajg, Acuerdo ‘Gubernativo No. 949-89; el

Reglamento de Clasificacion de Fuestos'y Administracia ddﬁe~8~a¥é‘f-igs,\A]cuerdo
Gubernativo No. 52-95, y demas normativa Interna labdral, acorde_a las fuhgiones
especificas que se estableceran en los Mep,l- es corresp)/eehentes y PFacto

Colectivo de Condiciones de Trapajo. * . V.
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Articulo 12, - Aplicacion.  Quedan sin. efecto fodas las disposiciones que
contravengan €l contenido del- presente Acuerdo y se delega a la Subgerencia
~ General, Unidad de Asesorig y Planificacion Portuaria; Gerencig Administrativa y af -
Departamento de Clasificacion .de Puestos y Administracion de Salarios, para que
desarrollen - las acciones correspondientés que permitan  la implementacion y
funcionamiento de la nueva estrigcfura organizacional y gesfionar los traslados de

puestos, creacion de puestos, partidas presupuestarias correspondientes y ofras
necesarias para el buen funcienafhiento'de las unidades establecidas, 7

Articulo 13, Noftificaciones, De conformidad con lo establecido ef el articulo 12
del Reglamento de Clasificacidnede Puestos y Administracién de Salarios, |a
creacion de puestos al amparo de lo establecido en el presente acuerdo, debe ser
notificada a la Oficina Naciorfal de « Servicio Civil y Direccién Técnica del
Presupuesto del Ministerio de Fin,anz,ag " :

Articulo 14, Vigencia. El presente Acuerdo cobrard vigencia inmediatamente; se
instruye al sefior Subinterventor, ‘para hacer efectivo_en—el_plazo de dos meses

calendario el cumplimiento de| contenido del presente Acuerdo. -
o, / . -

‘NOTIFIQUESE. ;
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